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Lathund för att ta fram avvikelser ur Excel-rapporten som är markerade som lex Sarah i Treserva

För att få fram alla avvikelser som är markerade som lex Sarah i Treserva finns det två kolumner i Excel-filen som du behöver titta på, det är kolumn AH samt AN.

Den första kolumnen du behöver titta på är kolumn AH och kolumnen heter lex Sarah. 
För att få fram alla avvikelser där medarbetaren har bockat i att hen tycker det rör sig om en lex Sarah, så väljer du att filtrera fram dessa genom att trycka på filtreringspilen 

[image: ]

Bocka ur 0 och ha kvar ettan för att få fram alla lex Sarah i denna kolumn. Tryck sedan OK.[image: ]

Nu kan du välja att ta en kopia av alla avvikelserna och lägga dem på en ny flik i ditt Excel. 
Byt namn på fliken till Lex Sarah.



Rensa sedan ditt filter.
[image: ]




Gå sedan tillbaka till kolumn AH lex Sarah och bocka ur 1 och ha endast kvar 0. 
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Sedan ska du titta i kolumn AN som heter Kategorisera
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Tryck på Filtreringspilen och bocka ur alla utom lex Sarah.
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Då får du fram alla avvikelser där enhetschefen har gjort bedömningen att det rör sig om en lex Sarah men inte medarbetaren. 

Nu kan du välja att ta en kopia även av dessa avvikelser och lägga in dem på den nya ”lex-Sarahfliken”. Dessa två underlag tillsammans utgör avvikelser som är markerade som lex Sarah under perioden. 



	Dokumenttyp: Stödjande dokument
Giltighetstid: Tillsvidare
Senast reviderad: 2024-05-28

	Dokumentansvarig: VU
Beslutad av: Avdelningschef HT
	1 (2) 
 




	Göteborgs Stad      , Brevmall
	
	2 (1)

	
	
	

	
	
	



	Dokumenttyp: Stödjande dokument
Giltighetstid: Tillsvidare
Senast reviderad: 2024-05-28

	Dokumentansvarig: VU
Beslutad av: Avdelningschef HT 
	1 (2) 
 




image1.png
Lex sarah





image2.png
AG
Plats - |Vardke(- Lex sarah [

81 Sortera frén minsta tll storsta

Q1 Sortera frén storsta till minsta
Sorterseferfarg >

Blach >

SZ RensafilteriLex sarah

Filtrera efter fa





image3.png
Q7|

e
R

ortera och filtrera

Filtrera





image4.png
A1 sortera frén minsta till storsta
Q1 Sortera frén storsta till minsta
Sortera fter firg
Blady
SZ Rensa fiter i Lex sarzh
Fittera efter farg
Talfilter

[s6k

) (Markera all)





image5.png




image6.png
Sortera frén Atill O

Sortera efter farg.

) (Markera all)
Dlingen awvikelse
@lLex Sarsh

] (Tomma)




image7.png
"€ Goteborgs
Stad





